
Entidad productora: Aplicación

Proceso nivel 0 Código del proceso N0 Proceso nivel 1 Serie documental Código serie Subserie documental
Código 

subserie

GERENCIA 100 Gerencia General ACTAS 01 Actas de reunión 01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica ACTAS 01 Actas de reunión 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Relaciones con la Comunidad ACTAS 01 Actas de reunión 01

GERENCIA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Catálogos Técnicos 01

GERENCIA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Manuales Técnicos 02

GERENCIA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Material de Apoyo 03

GERENCIA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Procedimientos Técnicos 04

GERENCIA TÉCNICA 102 Gerencia ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Procedimientos Técnicos 04

GERENCIA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Reglamentos Técnicos 05

GERENCIA TÉCNICA 102 Programación y Control ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Reglamentos Técnicos 05

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ACTIVOS FIJOS 03 Avalúos de Activos Fijos 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ACTIVOS FIJOS 03
Comprobantes de Ajustes de Activos 

Fijos
03

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ACTIVOS FIJOS 03 Conciliaciones de Activos Fijos 04

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ACTIVOS FIJOS 03 Desincorporación de Activos Fijos 05

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería ACUERDOS 04 Acuerdos con Entidades Financieras 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia ACUERDOS 04 Acuerdos de Colaboración entre Filiales 02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales ACUERDOS 04 Acuerdos de Colaboración entre Filiales 02

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica ACUERDOS 04 Acuerdos de Colaboración entre Filiales 02

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica ACUERDOS 04 Acuerdos de Operaciones Conjuntas 04

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos AFILIACIONES 05 Afiliaciones a Agremiaciones 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos ARQUITECTURAS 06 Arquitecturas Organizacionales 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia ASESORÍAS 07 Asesorías y Consultorías 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos ASESORÍAS 07 Asesorías y Consultorías 01

GERENCIA 100 Gerencia General AUDITORÍAS 08 Auditorías de Entes de Control 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería CAJA MENOR 09 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia General CERTIFICACIONES 11 Certificaciones en Sistemas de Gestión 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos CERTIFICACIONES 11 Certificaciones Laborales 02

GERENCIA 100 Gerencia General CESIONES DE CAPACIDAD 12 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Legislación General 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Legislación General 01

GERENCIA 100 Tierras COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Legislación General 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia  COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Libros Académicos 02

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Libros Académicos 02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Libros Académicos 02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Libros Académicos 02

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Libros Propiedad Intelectual 03

GERENCIA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Normas Técnicas 05

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería COLECCIÓN HEMEROGRÁFICA 14 Publicaciones Seriadas 01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica COLECCIÓN HEMEROGRÁFICA 14 Publicaciones Seriadas 01
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Proceso nivel 0 Código del proceso N0 Proceso nivel 1 Serie documental Código serie Subserie documental
Código 

subserie

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos COLECCIÓN HEMEROGRÁFICA 14 Publicaciones Seriadas 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Relaciones con la Comunidad COLECCIÓN HEMEROGRÁFICA 14 Publicaciones Seriadas 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Servicios Generales COLECCIÓN HEMEROGRÁFICA 14 Publicaciones Seriadas 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Gerencia COLECCIÓN HEMEROGRÁFICA 14 Publicaciones Seriadas 01

GERENCIA TÉCNICA 102 Gerencia COLECCIÓN HEMEROGRÁFICA 14 Publicaciones Seriadas 01

GERENCIA 100 Gerencia General COLECCIÓN HEMEROGRÁFICA 14 Publicaciones Seriadas 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales COLECCIÓN MEDIOS ESPECIALES 15 Medios de Almacenamiento Magnéticos 02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial COLECCIÓN MEDIOS ESPECIALES 15 Medios de Almacenamiento Magnéticos 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16 Comprobantes Contables de Diario 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16 Comprobantes Contables de Egreso 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16 Comprobantes Contables de Ingreso 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16
Comprobantes Contables de Intereses y 

Corrección Monetaria
04

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16 Comprobantes de Cuentas de orden 05

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16 Comprobantes de Importaciones 06

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería COMPROBANTES CONTABLES 16
Comprobantes de Inversiones 

Temporales
07

GERENCIA 100 Gerencia General COMUNICACIONES 17
Comunicaciones con Entidades 

Gubernamentales
01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica COMUNICACIONES 17
Comunicaciones con Entidades 

Gubernamentales
01

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia COMUNICACIONES 17
Comunicaciones con Entidades 

Gubernamentales
01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos COMUNICACIONES 17

Comunicaciones con Entidades 

Gubernamentales
01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Corporativas Externas 02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Gerencia COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA 100 Gerencia General COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Auditoría Interna COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA 100 Tierras COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03
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Proceso nivel 0 Código del proceso N0 Proceso nivel 1 Serie documental Código serie Subserie documental
Código 

subserie

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Relaciones con la Comunidad COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Servicios Generales COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Sistemas COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

SECRETARÍA GENERAL 101 Secretaría General COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA TÉCNICA 102 Gerencia COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica CONCEPTOS 18 Conceptos Jurídicos 01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica CONCEPTOS 18 Conceptos Legales 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería CONCILIACIONES 19 Conciliaciones Bancarias 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos CONCILIACIONES 19 Conciliaciones Cartera 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia CONTRATOS 21 Contratos de Clientes 01

GERENCIA 100 Gerencia General CONTRATOS 21 Contratos de Clientes 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales CONTRATOS 21 Contratos con Proveedores 02

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica CONTRATOS 21 Contratos con Proveedores 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos CONTRIBUCIONES 22 Contribuciones Parafiscales 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos CONTRIBUCIONES 22 Contribuciones Parafiscales 01

GERENCIA 100 Gerencia General CONTRIBUCIONES 22 Registros Públicos 02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Servicios Generales CONTROLES 23 Controles en Oficinas 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería CONVENIOS 24 Convenios con Entidades Financieras 01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica CONVENIOS 24
Convenios con Entidades 

Gubernamentales
02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Servicios Generales CONVENIOS 24

Convenios con Entidades 

Gubernamentales
02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales CONVENIOS 24 Convenios de Colaboración entre Filiales 03

GERENCIA 100 Gerencia General CONVENIOS 24 Convenios de Colaboración entre Filiales 03

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica CONVENIOS 24 Convenios de Colaboración entre Filiales 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales CONVENIOS 24

Convenios de Colaboración Préstamos 

y/o Compraventa de Equipos y 

Materiales

04

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica CONVENIOS 24 Convenios de Cooperación 05

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales CONVENIOS 24 Convenios Fuerzas Públicas 06

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial CONVENIOS 24 Convenios Fuerzas Públicas 06

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Relaciones con la Comunidad CONVENIOS 24 Convenios Relaciones con la Comunidad 07

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos CUENTAS POR PAGAR 25 N/A -

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia DATOS MAESTROS 26
Creación o Actualización de Acreedores 

y Proveedores
01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27
Declaración de Impuestos Nacionales y 

Municipales
01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 Declaraciones de Impuesto a la Renta 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27
Declaraciones de Impuesto Alumbrado 

Público
03

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27
Declaraciones de Impuesto de 

Retención de Industria y Comercio ICA y 
04
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Proceso nivel 0 Código del proceso N0 Proceso nivel 1 Serie documental Código serie Subserie documental
Código 

subserie

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27
Declaraciones de Impuesto de 

Retención en la Fuente
05

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27
Declaraciones de Impuesto de Timbre 

Nacional
06

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 Declaraciones de Impuesto Predial 07

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27
Declaraciones de Impuesto sobre las 

Ventas IVA y ReteIVA
08

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27
Reportes de Información Financiera en 

Medios Magnéticos
09

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 Solicitudes Oficiales Impuestos 10

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería DIVISAS 28 Ajustes por Diferencia en Cambio 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería DIVISAS 28 Operaciones con Divisas 02

GERENCIA 100 Gerencia General DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Externos 02

GERENCIA 100 Gerencia General DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

GERENCIA 104 Protección Industrial DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Servicios Generales DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

GERENCIA TÉCNICA 102 Programación y Control EJECUCIÓN DE LA OPERACIÓN 30 Operación Central 01

GERENCIA TÉCNICA 102 Programación y Control EJECUCIÓN DEL MANTENIMIENTO 31
Mantenimientos Mayores, Inspecciones, 

Diagnósticos y Reparaciones 
02

GERENCIA TÉCNICA 102 Programación y Control
EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO DE 

CALIDAD Y CANTIDAD
32 Compensación Volumétrica de Calidad 01

GERENCIA TÉCNICA 102 Programación y Control
EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO DE 

CALIDAD Y CANTIDAD
32

Informes de Calidad y Cantidad de 

Producto
02

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica ESCRITURAS PÚBLICAS 33 Escrituras Estatutos Sociales 01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica ESCRITURAS PÚBLICAS 33 Escrituras Públicas de Poderes 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ESTADOS DE CUENTA 34 N/A -

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ESTADOS FINANCIEROS 35 N/A -

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos ESTRATEGIAS 36 Estrategias Laborales 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales

ESTRATEGIAS DE DISPOSICIÓN DE 

EXCEDENTES
37

Estrategia de Optimización de los 

Niveles de Stocks
01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica ESTUDIOS 38 Estudios de Zonas Mineras 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia ESTUDIOS 38 Estudios Financieros 02
GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos ESTUDIOS 38 Estudios Laborales 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Relaciones con la Comunidad ESTUDIOS 38 Estudios Relaciones con la Comunidad 04

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos EVENTOS 39 Eventos Empresariales 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería FLUJOS DE CAJA 40 N/A 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial GESTIÓN AMBIENTAL 41 Planes de Manejo Ambiental 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Servicios Generales GESTIÓN LOGÍSTICA DE MOVILIDAD 42 Gestión de Servicio de Transporte Aéreo 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Servicios Generales GESTIÓN LOGÍSTICA DE MOVILIDAD 42 Gestión de Vehículos Automotores 02

SECRETARÍA GENERAL 101 Secretaría General GESTIÓN PARA LA ÉTICA Y CUMPLIMIENTO 43 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia General GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité de Interventoría 03

GERENCIA 100 Gerencia General GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44
Comité de Medicina, Higiene y 

Seguridad Industrial
04

GERENCIA 100 Gerencia General GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité de Operaciones TLU´s 05
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Proceso nivel 0 Código del proceso N0 Proceso nivel 1 Serie documental Código serie Subserie documental
Código 

subserie

GERENCIA 100 Gerencia General GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité de Proyecto 06

GERENCIA 100 Gerencia General GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité Integrado a Técnico 07

GERENCIA 100 Gerencia General GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité Integrado de Seguridad COSEP 08

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité Integrado de Seguridad COSEP 08

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité Intersindical 11

GERENCIA 100 Gerencia General GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité Jurídico 12

GERENCIA 100 Gerencia General GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité Relaciones con la Comunidad 14

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Relaciones con la Comunidad GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 Comité Relaciones con la Comunidad 14

GERENCIA 100 Gerencia General GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 SubComité Técnico 15

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica GESTIÓN Y DIRECCIÓN 44 SubComité Técnico 15

GERENCIA 100 Tierras HISTORIAS DE PREDIOS 45 Plena Propiedad 01

GERENCIA 100 Tierras HISTORIAS DE PREDIOS 45 Servidumbre 02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos HISTORIAS DE SALUD OCUPACIONAL 46 N/A -

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos HISTORIAS LABORALES 47 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia General IDENTIDAD CORPORATIVA 48 Marca e Identidad Visual 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos IMPORTACIONES 49 Exención de Derechos Aduaneros 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos IMPUESTO DE TRANSPORTE 50 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia General INCIDENTES 51 Fuerza Mayor 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial INCIDENTES 51 Gestión de Incidentes HSE 02

GERENCIA TÉCNICA 102 Programación y Control INCIDENTES 51 Incidentes Seguridad de Procesos 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Planeación Financiera INFORMES 52 Informe Capex 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Planeación Financiera INFORMES 52 Informe Opex 02

GERENCIA 100 Gerencia General INFORMES 52 Informes a Entes de Control 03

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica INFORMES 52 Informes a Entes de Control 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia INFORMES 52 Informes a Entes de Control 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Auditoría Interna INFORMES 52 Informes de Auditoría Interna 04

GERENCIA 100 Gerencia General INFORMES 52 Informes de Gestión de la Compañía 05

GERENCIA FINANCIERA 103 Auditoría Interna INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA 100 Tierras INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA FINANCIERA 103 Planeación Financiera INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA 100 Gerencia General INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Relaciones con la Comunidad INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA TÉCNICA 102 Gerencia INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

GERENCIA 100 Gerencia General INFORMES 52 Informes del Grupo Empresarial 07

GERENCIA 100 Gerencia General INICIATIVAS 53 Iniciativas de Proyectos 04

GERENCIA 100 Gerencia General INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 54 Hojas de Control Documental 01

GERENCIA 100 Gerencia General INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 54 Inventarios Documentales 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería INVERSIONES 56 Reportes de Inversiones 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos LIBROS OFICIALES 57 Libros de Bancos 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería LIBROS OFICIALES 57 Libros de Bancos 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos LIBROS OFICIALES 57 Libros de Cierres Contables 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos LIBROS OFICIALES 57 Libros Diarios 03
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Proceso nivel 0 Código del proceso N0 Proceso nivel 1 Serie documental Código serie Subserie documental
Código 

subserie

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos LIBROS OFICIALES 57 Libros Mayores y Balances 04

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia MATERIAL DE APOYO 58 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia General MATERIAL DE APOYO 58 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica MATERIAL DE APOYO 58 N/A -

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Servicios Generales MATERIAL DE APOYO 58 N/A -

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos MATERIAL DE APOYO 58 N/A -

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial MATERIAL DE APOYO 58 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica
MECANISMOS DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA
59 Acciones de Tutela 01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica
MECANISMOS DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA
59

Derechos de Petición, Quejas, 

Reclamos, Sugerencias y Denuncias
03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales

MOVIMIENTOS DE MATERIALES 

OPERACIÓN DE BODEGA
60 Entradas y Despachos de Materiales 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales

MOVIMIENTOS DE MATERIALES 

OPERACIÓN DE BODEGA
60

Traslado de Materiales y Repuestos 

entre Almacenes
02

GERENCIA 100 Tierras NEGOCIACIONES 61 Negociaciones de Tierras 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos NÓMINA 62 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica ÓRGANOS DE GOBIERNO 63 Asamblea General de Accionistas 01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica ÓRGANOS DE GOBIERNO 63 Comités de Junta Directiva 02

GERENCIA 100 Gerencia General ÓRGANOS DE GOBIERNO 63 Comités de Junta Directiva 02

GERENCIA 100 Gerencia General ÓRGANOS DE GOBIERNO 63 Junta Directiva 03

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica ÓRGANOS DE GOBIERNO 63 Junta Directiva 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial PELIGROS Y RIESGOS 64

Identificación de Peligros y Evaluación 

de Riesgos
01

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica PERMISOS Y LICENCIAS 65 N/A -

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial PLANES 66 Planes de Contingencia y Emergencia 02

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial PLANES 66

Planes de Protección Industrial y 

Seguridad Física
04

GERENCIA 100 Tierras PLANES 66 Planes de Trabajo 05

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos PLANES 66 Planes de Trabajo 05

GERENCIA 100 Gerencia General PLANES 66 Planes Estratégicos 06

GERENCIA FINANCIERA 103 Auditoría Interna PLANES 66 Planes Generales de Auditoría 07

GERENCIA FINANCIERA 103 Planeación Financiera PRESUPUESTOS 67 Presupuestos Financieros 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales PROCESOS 68

Procesos de Contratación no 

Adjudicados
01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos PROCESOS 68 Procesos de Selección de Personal 02

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica PROCESOS 68 Procesos Judiciales 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos PROGRAMAS 69 Programación de Cartera 01

GERENCIA TÉCNICA 102 Programación y Control PROGRAMAS 69 Programación Off Shore 02

GERENCIA TÉCNICA 102 Programación y Control PROGRAMAS 69 Programación On Shore / Corto Plazo 03

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Relaciones con la Comunidad PROGRAMAS 69 Programas con Comunidades 04

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 Programas de Bienestar 05

GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia PROGRAMAS 69 Programas de Capacitación 06

GERENCIA 100 Gerencia General PROGRAMAS 69 Programas de Capacitación 06

GERENCIA 100 Gerencia Jurídica PROGRAMAS 69 Programas de Capacitación 06

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 Programas de Capacitación 06
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GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial PROGRAMAS 69 Programas de Capacitación 06

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Relaciones con la Comunidad PROGRAMAS 69 Programas de Capacitación 06

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial PROGRAMAS 69 Programas de Divulgación HSE 07

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 Programas de Inducción 09

GERENCIA 100 Gerencia General PROGRAMAS 69 Programas de Inversión Social 10

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69

Programas de Planeación, Seguimiento 

y Evaluación de Resultados
11

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 Programas de Salud Ocupacional 12

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial PROGRAMAS 69 Programas de Seguridad Física Interna 13

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial PROGRAMAS 69

Programas de Seguridad y Protección 

Industrial
15

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Protección Industrial PROGRAMAS 69 Programas de vigilancia Epidemiológica 16

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Recursos Humanos PROTECCIÓN Y SEGURIDAD SOCIAL 70 Aportes a Seguridad Social 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos PROVISIONES 71 Comprobantes de Provisiones 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Planeación Financiera PROYECCIONES 72 Proyecciones Presupuestales 01

GERENCIA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea PROYECTOS 73
Dosieres Técnicos de Proyectos de 

Infraestructura
01

GERENCIA TÉCNICA 102 Programación y Control PROYECTOS 74
Dosieres Técnicos de Proyectos de 

Infraestructura
01

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería REPORTES 75 Reportes Financieros 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales REQUISICIONES 76 Requisiciones de Compras 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Planeación Financiera SEGUROS Y PÓLIZAS 78 N/A -

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería TARIFAS 79 Tarifas de Transporte 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Sistemas TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 80 Gestión de Hardware 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Sistemas TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 80 Gestión de Software 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesorería TÍTULOS VALORES 81 Acciones de Capital Social 01

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
104 Materiales

TOMA DE INVENTARIO FÍSICO DE 

MATERIALES Y EQUIPOS DE BODEGA
82 Toma Física General 02

Fecha de elaboración
26/09/2025

Carlos Alberto Sierra Abunza Nicolas Gabriel Mancini Suarez

Especialista/e Digital Gerente/a Financiero

Responsable proceso Gestión de la Información ODC Persona delegada del Comité Interno de Archivo
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COPIA CONTROLADA
El contenido de este documento es de uso de OLEODUCTO DE COLOMBIA S.A. 

Está prohibida su reproducción parcial o total para fines diferentes a los relacionados con el objeto social de la entidad.

Página 7 de 7

Docusign Envelope ID: 9ADF05D8-D086-83FB-8104-EB5822F2717F

VOID


		2026-06-25T16:26:48+0000
	Digitally verifiable PDF exported from www.docusign.com




